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2005 m. lapkricio 24 d. nutarimu

KATALIKU BAZNYCIOS JURIDINIU ASMENU APSKAITOS TVARKA

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

Si tvarka parengta vadovaujantis Kanony teisés, ypaé 1273-1289 kanony,
nuostatomis atsizvelgiant j Lietuvos Respublikoje taikomas buhalterinés apskaitos
taisykles ir praktikas.

Svarbiausias Kataliky Baznycios juridiniy asmeny apskaitos tikslas — uztikrinti, kad
turtas ir vertybés, patikétos BaznyCios juridiniy asmeny administratoriams, bty
tinkamai apskaitomos, saugomos ir tinkamai naudojamos atsizvelgiant | Baznyc¢ios
juridiniam asmeniui budingus tikslus, poreikius ir aukotojy valig.

Kataliky Baznycios vieSajam juridiniam asmeniui buidingi tikslai paprastai yra Sie:
kulto organizavimas, tinkamas dvasininky ir kity tarnautojy isSlaikymas, religinis
ugdymas ir Svietimas, religinés informacijos skleidimas, socialin¢ ir karitatyviné
veikla.

Si apskaitos tvarka, jei Sioje tvarkoje nenumatyta kitaip, yra privaloma vyskupy
isteigtiems Kataliky Baznyc¢ios vieSiesiems juridiniams asmenims (toliau — juridiniai
asmenys).

Kitiems Baznyc¢ios juridiniams asmenims §i apskaitos tvarka yra rekomenduojama.
Vyskupy jsteigti Kataliky BaznycCios vieSieji juridiniai asmenys, atliekantys daug
tkiniy-finansiniy operacijy, taip pat vykdantys tking-komercing veikla, gali remtis
Finansy ministro 2004-11-22 jsakymu Nr. 1K-372 ,D¢l pelno nesiekianciy ribotos
civilinés atsakomybés juridiniy asmeny buhalterinés apskaitos ir finansinés
atskaitomybés sudarymo ir pateikimo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2004, Nr. 171-
6342) patvirtinta apskaitos tvarka.

Duomenys, sukaupti tvarkant juridinio asmens apskaita, naudojami ménesinei ir
metinei ataskaitai parengti.

Juridiniai asmenys taiko supaprastintaja apskaitos sistema, pagal kurig pajamos,
i8laidos, turto jsigijimas ar perleidimas fiksuojamas paprastuoju jrasu Pajamy-islaidy,
Inventoriaus ir Skoly knygose.

IraSai daromi vadovaujantis turinio svarbos principu, pagal kurj tikinés-finansinés
operacijos ar ikiniai-finansiniai jvykiai ] apskaita jtraukiami pagal jy turinj ir
ekonoming prasme, o ne tik pagal jy juriding formga.

Operacijos valiuta apskaitos knygose fiksuojamos litais (eurais, nuo euro jvedimo
momento) pagal tos dienos buhalterinj valiutos keitimo kursa.

Juridinio asmens pajamos pripazjstamos juy faktiSko gavimo momentu (pinigy
apskaitos principu).

Si tvarka neapima kunigy ir religiniy apeigy patarnautojy tiesiogiai jy i$laikymui
gaunamy pajamy, jei vietos vyskupo néra nustatyta kitaip.



. APSKAITOS DOKUMENTU NAUDOJIMAS IR JRASU APSKAITOS
KNYGOSE PAGRINDIMAS

13. Irasai Pajamy-iSlaidy, Skoly knygose grindziami juriding galig turinCiais
specialiaisiais, pavyzdiniais ir laisvos formos apskaitos dokumentais.

14. Trasai, kurie negali buti pagrjsti kitais juriding galig turinCiais apskaitos dokumentais,
grindZiami turto administratoriaus, finansininko ar turto administratoriaus ir kity
asmeny pasiraSomais 1é§y gavimo/panaudojimo aktais.

15. Juridiniai asmenys naudoja tokius apskaitos dokumentus:

15.1. kasos pajamy/islaidy orderius;

15.2. turto ir léSy gavimo / panaudojimo aktus;

15.3. saskaitas uz paslaugas / prekes;

15.4. sutartis;

15.5. banko (kredito institucijy) saskaity iSraSus;

15.6. kitus apskaitos dokumentus (moké¢jimo pavedimus, jsakymus, ir pan.);

16. Pajamy pagrindimas:

16.1. Gaunant grynuosius pinigus i§ fizinio ar juridinio asmens (auka,
atsiskaitymg uz paslaugas, finansavimg ir pan.) pinigy davéjui iSraSomas kasos
pajamy orderio kvitas, kurio Saknelé lieka pas juridinj asmenj.

16.2. IneSant j juridinio asmens kasg anonimiskai gautas léSas (aukos, rinkliavos
ir pan.) surasomas kasos pajamy orderis, kurj pasiraso pinigus jnesantis asmuo.

16.3. Gaunant pinigus | banko ar kredito institucijoje esancig saskaita pinigy
gavimg patvirtinantis dokumentas yra banko (kredito institucijos) saskaitos
iSraSas.

16.4. Gaunant pinigus i§ juridiniy asmeny uZz suteiktas paslaugas (patalpy
nuoma, transporto nuoma, laidojimo namy paslaugos, parduoti daiktai ir pan.)
turi biti sudaryta sutartis ir iSraSoma saskaita. Gali biiti naudojama standartiné
saskaitos forma, jei Lietuvos Vyskupy Konferencijos néra nustatyta kitaip.

16.5. Gaunant turtg 1§ fizinio ar juridinio asmens turi biiti suraSomas turto
priémimo-perdavimo aktas. Registruojamo turto (nekilnojamojo, automobiliy)
perleidimui taikomi jstatymy nustatyti reikalavimai.

16.6. Tuo atveju, kai turto ir léSy gavimas negali buti pagristas Kkitais
dokumentais arba jei taip yra nustatyta vietos vyskupo, juridinio asmens
administratorius suraso turto ir/ar 1¢8y gavimo akta.

17. I8laidy pagrindimas:

17.1. ISskyrus Sioje tvarkoje numatytus atvejus, panaudojant juridinio asmens
1¢ésas, islaidos, vienai tkinei-finansinei operacijai virSijan¢ios 300 (tris Simtus)
lity, turi biti pagrindZiamos juriding galig turin¢iais apskaitos dokumentais.

17.2. ISlaidos, vienai iikinei operacijai nevir§ijancios 300 (trijy Simty) lity, gali
biiti grindZiamos kasos i8laidy orderiais arba paprastaisiais kvitais. ISskyrus Sioje
tvarkoje numatytus atvejus, bendra juriding galig turinciais dokumentais
nepagristy i§laidy suma per ménesj negali virSyti 3000 (trijy tukstanciy) lity.

17.3. Dvasininky, religiniy apeigy patarnautojy ir aptarnaujancio personalo
iSlaikymo islaidos grindziamos turto administratoriaus (finansininko) ir iSlaikyma
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gaunan¢io asmens pasirasytais kasos iSlaidy orderiais, banko sgskaity iSrasais
arba turto administratoriaus (finansininko) pasirasytais 1éSy panaudojimo aktais.

17.4. ISlaidos labdarai ir karitatyvinei veiklai grindziamos labdarg gaunancio
asmens pasirasytais kasos iSlaidy orderiais, banko saskaity iSrasais arba lésy
panaudojimo aktais.

17.5. ISmokant grynuosius pinigus avansu i§ juridinio asmens kasos iSraSomas
kasos iSlaidy orderis.

17.6. Banko (kredito institucijos) iSlaidas pagrindziantis dokumentas yra banko
(kredito institucijos) saskaitos iSraSas.

17.7. Tais atvejais, kai iSlaidos negali buti pagrindziamos kitais juriding galig
turin¢iais apskaitos dokumentais, juridinio asmens administratorius suraso 1éSy
panaudojimo akta. Siame akte turi biiti nurodyta 16§y panaudojimo paskirtis, 18y
gavejas (gavéjai), kita svarbi informacija.

Juridinis asmuo turi saugoti visus dokumentus, pagrindziancius Pajamy-iSlaidy

knygos jrasus.

Apskaitos dokumentai segami j segtuva chronologine tvarka.

Apskaitos dokumentai saugojami ir archyvuojami pagal Kanony teisés kodekso

nustatytg tvarka.

1. GRYNUJU PINIGU APSKAITA

Visos juridinio asmens pajamos ir i§laidos grynaisiais pinigais registruojamos Pajamy
-i8laidy knygoje.

Irasai Pajamy-iSlaidy knygoje daromi chronologine tvarka.

IraSo data turi sutapti su faktinio pinigy gavimo ar iSleidimo data.

Pradedant pildyti Pajamy-i$laidy knyga ménesio pradzioje jraSomas kasos likutis.
Kiekvieno ménesio, kiekvieny mety pabaigoje, taip pat perduodant juridinio asmens
turto administravimg naujam administratoriui grynyjy pinigy likuciai bei jrasy
teisingumas tvirtinami juridinio asmens turto administratoriaus parasu.

Pasibaigus  kalendoriniams metams atskiri Pajamy-iSlaidy knygos lapai
sunumeruojami, susiuvami ir patvirtinami juridinio asmens antspaudu bei juridinio
asmens administratoriaus parasu.

Pajamy-islaidy knygos pildymas:

27.1. skiltyje ,,Data* jraSoma jraso padarymo Pajamy -i$laidy knygoje data;

27.2. skiltyje ,,Dokumento numeris“ jraSoma dokumento, pagrindZiancio
juridinio asmens pajamas ir i§laidas, numeris;

27.3. skiltyse ,,Pajamy turinys®, ,,ISlaidy turinys® jraSoma pajamy ar iSlaidy

atsiradimo pagrindas, operacijos, lémusios juridinio asmens léSy padidéjima ar
sumazéjima, turinys, kita svarbi informacija;

27.4. skiltyje ,,Kodas* jraSomas pajamy ar i$laidy raisies kodas;
27.5. skiltyje ,,Pajamos* jraSoma pajamy suma;
27.6. skiltyje ,.ISlaidos* jraSoma i$laidy suma;

Siekiant supaprastinti ménesiné€s ir metinés ataskaitos rengimg, pajamas ir iSlaidas
rekomenduojama grupuoti pagal Siuos kodus:



Kodas | Pajamuy rasys:
100 Grynyjy pinigy iS§émimas i§ banko saskaitos
101 Rinkliavos
102 Aukos
103 Gauta pagalba (finansavimas)
104 Juridiniy asmeny parama
105 Palikimai
106 BiudZetinis finansavimas
107 Paskolos
108 2 procentai nuo gyventojy pajamy mokescio
109 Turto pardavimo pajamos
110 Ukinés — komercinés veiklos pajamos
111 Kitos pajamos
ISlaidy rasys:
200 Grynyjy pinigy ineSimas j banko saskaita
201 Dvasininky, patarnautojy ir personalo islaikymas
202 Karitatyviné ir sielovadiné veikla
203 Liturgijai (iSskyrus ilgalaikio turto jsigijima)
204 Labdara ir parama
205 Pastaty iSlaikymas (energija, vanduo, komunalinés paslaugos)
206 Statybos, remonto darbai
207 Paslaugy (iSskyrus komunalines) pirkimas
208 Apeigose naudojamo ilgalaikio turto jsigijimas
209 Kito ilgalaikio turto jsigijimas
210 Trumpalaikio turto jsigijimas
211 Suteikta pagalba (finansavimas)
212 Pagalba seminarijai
213 Sv. Petro skatikas
214 Sventajai Zemei
215 Misijoms
216 Privalomojo socialinio draudimo (SODROS) jmokos
217 Kitos draudimo jmokos
218 Skoly graZinimas
219 Kitos iSlaidos

29. | Pajamy-islaidy knyga taip pat perkeliami grynyjy pinigy gavimo ar iSleidimo jrasai
i$ biudZetiniy 1€8y, paramos, tikinés-komercings veiklos apskaitos knygy.

IV. BANKO (KREDITO [STAIGOS) SASKAITOJE ESANCIU LESU
APSKAITA

30. Banko (kredito jstaigos) saskaitoje esanciy léSy atskira apskaitos knyga nevedama.
Informacija apie banko (kredito jstaigos) saskaitoje esancias léSas, jy pajamas ir
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iSlaidas saugoma kiekvieno ménesio pabaigoje banko (kredito jstaigos) pateikiamuose
saskaitos iSrasuose.

Siekiant supaprastinti ménesinés ir metinés ataskaitos rengimg darant banko
pavedimus rekomenduojama nurodyti Sios tvarkos 28 punkte pateikiamus pajamy ir
iSlaidy kodus.

V. PARAMOS APSKAITA

Juridinio asmens pagal Labdaros ir paramos jstatymg gaunama parama ir teikiama
labdara bei parama registruojama atskiroje Paramos apskaitos knygoje.

Kataliky Bazny¢iai priklausanciy juridiniy asmeny vieni kitiems teikiama pagalba
(finansavimas) néra laikoma parama ir yra apskaitoma bendra tvarka.

Paramos apskaitos knygoje turi buti nurodomi konkrettis paramos teikéjai. Jei yra
gaunama tiksliné parama, skiltyje ,,Pajamy / ISlaidy turinys“ turi biiti nurodomas
gautos ir suteiktos paramos — labdaros panaudojimo tikslas.

Paramos apskaitos knygos pildymui mutatis mutandis taikoma Pajamy-islaidy knygos
pildymo tvarka.

Gaunant parama i§ juridinio asmens, kai bendra vienu metu teikiamos paramos suma
vir§ija 10 000 lity, reikalingas rastiSkas vyskupo leidimas priimti parama.

Irasai apie grynyjy pinigy gavimg ir panaudojimg i§ Paramos apskaitos knygos
perkeliami | Pajamy-islaidy knyga.

Visi jrasai Paramos apskaitos knygoje turi biiti grindziami juriding galig turinCiais
apskaitos dokumentais.

VI.  TURTO APSKAITA

Ilgalaikis turtas, jsigytas uz juridinio asmens léSas, taip pat kitu btidu juridinio asmens
gautas turtas, chronologine tvarka jraSomas juridinio asmens Inventoriaus knygoje.

I Inventoriaus knyga jraSant ilgalaik] turta, jsigyta uZ juridinio asmens léSas,
Inventoriaus knygoje nurodoma $io turto jsigijimo kaina.

VIlI.  SKOLINIU JSIPAREIGOJIMU APSKAITA

Juridinio asmens skolos ir skolos juridiniam asmeniui registruojamos atskiroje
juridinio asmens Skoly knygoje.

Skoly knygoje nurodoma skoliniy jsipareigojimy atsiradimo data, skolg patvirtinancio
dokumento (sutarties, skolos rastelio, saskaitos ir pan.) numeris, juridinio asmens
skolininkas arba kreditorius, skolos atsiradimo pagrindas (paskolos sutartis, skolos
rastelis, vekselis, neapmokéta saskaita, teismo priteista suma ir pan.), juridinio
asmens skoliniy jsipareigojimy, taip pat skoliniy jsipareigojimy juridiniam asmeniui
sumos, atsiskaitymo terminas, atsiskaitymo biidas, apmokéjimo data ir apmokéta
suma, nepilnai apmokeétos skolos likutis.
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VIII. BIUDZETINIU LESU APSKAITA

Gauty ir panaudoty biudZetiniy léSy apskaita vedama atskiroje Biudzetiniy lésSy
apskaitos knygoje. Biudzetiniy 1éSy grynyjy pinigy apskaitai mutatis mutandis
taikoma Pajamy-islaidy knygos vedimo tvarka.

Irasai apie grynyjy pinigy gavimg ir panaudojimg perkeliami j Pajamy-iSlaidy knyga.
Biudzetinéms léSoms, pervedamoms ] banko sgskaita, atidaroma speciali sgskaita.
Visi jrasai Biudzetiniy 1éSy apskaitos knygoje turi biiti grindziami juriding galig
turinciais apskaitos dokumentais.

IX.  UKINES-KOMERCINES VEIKLOS PAJAMU IR ISLAIDU APSKAITA

Ukinés-komercinés veiklos grynyjy pinigy pajamy ir iSlaidy apskaita vedama
atskiroje Ukinés-komercinés veiklos Pajamy-islaidy knygoje. Ukinés-komercinés
veiklos pajamy-islaidy knygai mutatis mutandis taikoma pajamy-islaidy knygos
pildymo tvarka.

Vykdant tiking-komercing veikla rekomenduojama naudoti atskirg banko saskaita.
Visi jrasai Gikinés-komercinés veiklos apskaitos knygoje turi biiti grindZiami juriding
galig turinciais apskaitos dokumentais.

X. PRIDETINES VERTES MOKESCIO APSKAITA

Juridiniam asmeniui jsiregistravus pridétinés vertés mokes¢io mokétoju, jo apskaitai
taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Xl.  ATASKAITOS SUDARYMAS IR TEIKIMAS

Juridinio asmens administratorius uZ praéjusj ménesj ir/ar kalendorinius metus
ordinarui pateikia vietos vyskupo nustatytos formos ataskaitg, kurioje nurodoma
bendra juridinio asmens pajamy ir iSlaidy suma kiekviena ménesj ir per metus,
pajamy ir iSlaidy suma kiekvieng ménesj ir per metus pagal atskiras riisis, skoliniy
jsipareigojimy sumos kiekvieng ménesj ir mety pabaigoje, banko ir kasos likuciai
kiekvieno ménesio ir kalendoriniy mety pabaigoje.

Arkivyskupas Sigitas TAMKEVICIUS
Lietuvos Vyskupy Konferencijos pirmininkas

Mons. Gintaras GRUSAS
Lietuvos Vyskupy Konferencijos generalinis sekretorius



